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一、注册问题

1、企业注册操作流程

1、登录

企业用户点击八戒招聘首页右上角登录/注册

2、招聘名片完善

点击发布职位，进入企业名片完善页面。需提交企业营业执照及后台操作人员职位证明。

编辑企业信息时，输入企业全称。

若之前未注册过企业，可通过系统提示上传营业执照即可。若之前已注册过企业，则根据系

统提示，直接选择该企业即可加入企业。

审核周期在 1-2 个工作日。

注：职位证明于职位开放前完成提交即可，否则将无法成功开放职位给求职用户。



3、职位发布、职位证明、企业实名认证

招聘名片完善后，可直接点击发布职位，进行职位提交及审核。

审核期间，若您未进行 HR 职位证明及企业实名认证，需完善招聘名片中职位证明信息，及

企业认证，否则职位审核通过后将无法开放给求职用户。



（1）职位发布

（2）招聘名片职务认证。选择左侧菜单栏中招聘名片，右侧显示职务名称中填写您的个人

名称及职位证明内容。如名片、职位信息等。

（3）企业认证

企业认证链接：

https://do.renzheng.zbj.com/fe/page/index?certids=46&upgrade=true

按照提示完成认证环节。企业认证审核时间 1-2 个工作日。

注：当前版本支持企业开放 5 个职位。职位审核通过后，系统将自动开放职位；开放职位

超过 5 个后，其余审核通过职位将进入待公开状态。

https://do.renzheng.zbj.com/fe/page/index?certids=46&upgrade=true


4、人才推荐、在线简历查看、在线沟通

职位开放后，企业可在左侧导航栏中，通过“人才推荐”功能，筛选对应职位的求职用户。

点击“打招呼”或直接点击推荐人才求职信息内容，可直接打开人才在线简历页面。通过点

击右上角“立即沟通”，可与求职用户进行在线沟通。

注：当前版本企业用户可直接通过在线沟通方式，在求职者用户同意的情况下，索要求职者

联系信息进行后续面试邀约等环节。



二、账号问题

1、账号注册

（1）用户应当严格遵循猪八戒网的注册流程完成账号注册。

（2）用户不得以虚假信息进行账号注册，账号名称、头像、简介等注册信息不得存在平台

禁止发布的信息或违法不良信息。

（3）用户不得冒用社会机构、名人及其他第三方注册账号。

2、账号安全

（1）用户须自行负责账号和密码的安全，且须对在该账号下的所有行为（包括但不限于发

布职位信息、网上点击同意各类协议、规则等）承担责任。

（2）用户有权根据需要更改账号密码。

2、账号修改

可以在 PC 端，【用户名昵称中→账号设置→账号安全→手机绑定】根据提示进行修改。



三、职位问题

1、怎样发布职位？

（1）PC 端：在猪八戒网首页右上角点击发布【招聘职位】，然后填写职位信息即可发布

职位。

（2）APP 端：在猪八戒 APP 首页左上角点击【人才招聘】，然后点击右上角【我要招聘】

切换为招聘者身份，点击【发布招聘职位】即可发布职位。

2、发布职位的条件和注意事项

（1）发布职位的条件是：账号进行企业认证，或者加入一个企业。其方法是：进入发布职

位时，如果没达到该条件，系统会自动进入完善 HR 名片信息的界面，在该界面完成必要的

企业和 HR 信息。

完善以上信息后，即可发布职位。

（2）发布职位后，每个职位都将进行人工审核，人工审核后视 HR 账号的条件，系统自动

决定是否对外开放。职位要对外开放，需满足以下 2 个条件之一：

（1） 账号进行了企业认证。

Pc 端认证链接：

https://do.renzheng.zbj.com/fe/page/index?certids=46&upgrade=true

（2） 账号加入了某一个已认证的企业，则账号需要进行身份验证，以证明该 HR 为对应企

业的员工。



身份验证的流程为：生成验证码——系统发送验证码到公司管理员手机号——从管理员处

获取验证码——填写并确认验证

3、为什么发布职位后有些职位显示未公开？

目前本平台一个账号只能发布五个职位，超出的职位将会显示未公开；如果您发布的职位未

超过 5 个仍显示未公开，是因为系统延迟，请稍加等待。



四、认证问题

1、企业认证

当前版本必须完成企业认证才能够进行职位发布。

企业认证链接（PC 端）：

https://do.renzheng.zbj.com/fe/page/index?certids=46&upgrade=true

https://do.renzheng.zbj.com/fe/page/index?certids=46&upgrade=true


五、审核问题

1、招聘名片信息审核

审核周期：1-2 个工作日

2、企业认证审核

审核周期：1-2 个工作日

3、职位审核：

审核周期：1 个工作日



六、费用问题

1、使用八戒招聘需要收费吗？

目前八戒招聘所有功能均为免费，不会收取您任何费用，请您放心使用。后续会推出完善部

分收费服务。

2、为什么没有收费 VIP 服务？

目前八戒招聘业务尚在初期阶段，相关收费服务会在后续不断推出完善，届时会通过站内信

的形式通知到您。



七、资料修改问题

1、招聘名片的企业资料填写后能够修改吗？

可以。首在猪八戒网首页右上角点击：我的猪八戒—求职招聘—招聘名片—立即完善招聘

名片，即可修改企业资料。



八、营业执照问题

1、国外的公司没有国内营业执照可以在八戒招聘平台发布职位吗？

不可以。只有持有国内营业执照的公司才可以直接在本平台发布招聘信息。



九、在线沟通问题

1、如何获得求职者的联系方式？

目前可以使用【打招呼】联系对方，在沟通途中双方可以自愿交换联系方式


